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Az Agfalvi Polgarmesteri Hivatalban az informéaciés dnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. Térvény (a tovabbiakban: Info
tv.) 35.8 (3) bekezdés, valamint a kozérdekni adatok elektronikus
kozzétetelére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti
jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabélyokrol
82016 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm.rend.)
alapjan a kovetkezék szerint hatdarozom meg a koézérdeki adatok
kézzétételének szabalyait:

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy rbgzitse, hogy az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal ) sajat szervezetén bell miként tesz eleget az Info tv. és
végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kdzérdektr és kdzérdekbél nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalnal foglalkoztatott
kdztisztviselokre, Ugykezeldkre, munkavallaléra, valamint a munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik
kézérdek(i adatot vagy kézérdekbd! nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést
végeznek.

3. Altalanos rendelkezések

A Hivatal muikddteti az Agfalva Kdzségi Onkormanyzat kézzétételi honlapjat
www.agfalva.hu cimen, ezért olyan adatfelelésnek mindstl, aki maga teszi
kdzzé az adatot, ezért a Hivatal a Korm.rend. alapjan sajat honlapon
kbzzétevd adatlelelésnek minéstil.

A honlapon az Info tv. 33.§ (1) bekezdése alapjan az Info tv. 1. szamu
mellékletében meghatéarozott Altalanos kézzétételi listaban szerepld adatok
mindenki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati
adatatvitel szempontjabdl dijmentesen elérhetik.

A kozzétett adatok megismerése személyi adatok kozléséhez nem kotott,

A Hivatal nem minésiil az Info tv. 33.§ ( 2 ) bekezdésében nevesitett
kozfeladatot ellatd szervnek.

4. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltdvolitas szabalyai

Hivatal kézérdekll adatok kézlésére kijeldlt koztisztviseldi a kozzétételre szant
adatokat a Jegyzének tovabbitjak.

Amennyiben indokolt, akkor az adatkézlésre kételes koztisztviseld a kivant
kozzétetelt megelézdéen legalabb 3 munkanappal a Hivatal altal megbizott
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informatikus rendelkezésére bocsatjiak a kdzzétenni kivant adatokat,
amelyeknek megfelelé formatumra igazitasa az informatikus feladata.

Azok a dolgozok, akik kozzétételi jogosultsaggal rendelkeznek a jogosultsagi
koérakben kozvetlen gondoskodnak a kozzéteendd adatok honlapon vald
kozzétételerdl és a  kozzétett adatok aktualizalasarél. Amennyiben az
adatkozlésre koteles koztisztvisel6 nem rendelkezik kelld szakértelemmel az
adatok kozzétételére, akkor azokat az informatikusnak koteles megktiildeni.

A koztisztviselok felelések azért, hogy a munkakériikhéz kapcsolédé
kozzétételre koteles adatok kozzétételre keriiljenek.

A koézzétételi honlapon elérhetévé tenni kivant kozzétételi egységek
meghatarozott formatumuak lehetnek.

A kdzzétett kbzérdekl adatok hitelességéért a Jegyzé felel.

A Hivatal, mint adatk6zlé informatikusa a koézzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tartertileten helyezkedik el,
akkor az informatikus megbizza az Uzemeltetét a biztonsagi mentés
rendszeres elvégzésére.

A kozzétenni kivant alloméanyok hivatkozasainak megfeleléségérél az
informatikus koételes gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités esetén
kételes a Korm. rendelet szerint eljarni.

5. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

A Jegyzo:

- megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot,

- megéllapitja és médositja a szerv egyedi kozzétételi listajat,

- meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri
feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy
elmulasztasa esetén, illetve az éves belsé vizsgalatrol készilt jelentés alapjan
a szabalyzatot médositja, és megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Az informatikus:

- gondoskodik a kézzétételre atadott adatok kdzzétételérsl, valamint a részére
atadott adatokat a szabalyzat szerinti formatumura alakitja,

- a kozzétételi egységek és az azt eldallito szervezeti egységek sziikség szerinti
utmutatasa alapjan eléallitja a kézadatkereso altal lekérdezett metaadatokat,
- ellatja a koézzétételi honlap Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,
elérhetévé teszi a

szamara atadott adatokat, feltélti a metaadatokat a kézadatkeresé altal
lekérdezett adatbazisba,

- naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, -eltavolitasaval
kapcsolatos eseményeket,

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése,
megsemmistilése, sériilése elleni védelemrdl, a sérlilt adatok helyreallitasa;
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- minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi maésolatot
készit,

- a kozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetségét.

A Hivatal dolgozi:

- OsszegyUjtik és elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat,

- a feladatkdriikbe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik
(minden hénap 3. napjiig) a kozzétett kodzzétételi egységek tartalmi
megfelelGségét.

A koztisztvisel6k a munkakériikhéz kapesolods - kiilén jogszabaly altal eldirt
- adatok  kozzétételérél gondoskodnak és  elvégzik a szilkséges
aktualizalasokat

6.Egyiittmikodés az adatok megalkotasdban

A kozzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez szlkséges kozzétételi
mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében
meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait az Hivatal dolgoz6i
szolgaltatjak.

A dolgozok az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az
eloirt forma szerinti atalakitja. A kozzétételi egységek metaadatait az
informatikus allitja eld.

Amennyiben az Agfalva Koézségi Onkorményzat altal alapitott kéltségvetési
szervek kézzétételi kotelezettségliknek a telepiilések honlapjan tesznek eleget
a kbzzéteendé adataikat elektronikus formaban eljuttatjak az informatikus e-
mail cimére minden hénap 5. napjaig, aki a kézzétételrsl gondoskodik.

A kOzzétételre megklildétt adatok hitelességéért  és nyilvanossagra
hozatalanak elrendeléséért az intézmények vezetsi felelések.

7. A kozzétett Allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpeg, gif,
tablazatkezeléknél a platform fliggetlen csv.

Letdltheté szoévegallomanyoknal elvart a pdf, modosithaté allomanyoknal az
rti-formatum.

Archivalt allomanyok esetében javasolt a tdmoritett formaban térténd tarolas
és letoltesi lehetdség. Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak
jelentésen hatranyosabb feltételek {méret, sebesség) mellett alkalmasak
ugyanazon informacié megjelenitésére.
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8. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2020. januar 1-jén 1ép hatalyba.
A szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Jegyzé felelds.

A szabalyzatot a Hivatal valamennyi kéztisztviseldjének és dolgozéjanak meg
kell ismernie és annak betartasért felelésséggel tartozik.

Kelt: Agfalva, 2020. januar 06.




