Megallapodas kozos onkormanyzati hivatal létrehozasardl

1. A megallapodas célja

A Magyarorszdag helyi 6nkorményzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdésének megfeleléen Agfalva Kozség
Onkormanyzata, Harka Kozség Onkormanyzata Agfala székhellyel kozos dnkormanyzati
hivatalt hoznak létre, a testiileti es allamigazgatasi dontések elokészitése, illetve azok
végrehajtasanak hatékonyabb ellatisa érdekében, fiiggetlentl attol, hogy azok a
kepviseld-testiilet, a polgarmester, vagy a jegyzd hataskorébe tartoznak, azzal, hogy a
kirendeltségeken a folyamatos munka személyi és targyl feltételeit is folyamatosan
biztositani kell.

2, A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

Agfalvi K6z6s Onkorményzati Hivatal (Mérv. 84. § (5) bekezdes b} )

Székhelye: 9423 Agfalva, Soproni u. 3.

A kézos énkormdanyzati hivatalt létrehozd onkormanyzatok megnevezése.

Agfalva Kozségi Onkorméanyzat 9423 Agfalva, Soproni u. 3.

Harka Kozség Onkorméanyzata 9422 Harka, Nyéki u. 34.

3. A megallapodas iddtartama, létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja

A megéllapodast a képvisel§ testliletek — at nem ruhazott hatdskoriikben - , minésitett
tébbségll hatdrozataikkal fogadjdk el, amely 2013. marcius 1-jén 1€p hatalyba. A kdzds
hivatalbél kivalni a jogszabalyban foglaltaknak megfeleloen kovetkezé éltalanos
onkormanyzati valasztdsokat koveten lehet. A megallapodés 1-2, és 4-12 pontjainak
feliilvizsgdlatat a polgdrmesterck egyenrangl félként kérhetik, viszont az esetleges
modositasokat a képvisel§-testitletek — at nem ruhazott hatdskdriikben - , mindsitett
tobbségll hatarozataikkal fogadjak el.

4, A hivatal felépitése

Székhely hivatal:

Agfalvi Koz6s Onkormanyzati Hivatal 9423 Agfalva, Soproni u. 3.



Kirendeltsége:

Harkai Kirendeltség 9422 Harka, Nyéki u. 34.

5. A hivatal tsszlétszama

A kézds onkormanyzati hivatal létszama: a felek a kozds onkormdnyzati hivatalban bedlthetd
kozszolgdlati tisztségviseldi dlldshelyek szdmdt maximum 10 [fdben allapitjdk meg.

a) székhelytelepiilésen miikddo hivatal szervezete: elképzelésiink szerint

Agfulvi Kozos (székhely) hivatal

Jegyzd 116

Kirendeltség vezetd (Gazd. iii. ) 116

Altalanos igazgatasi igyintézé : 16
Addiigyi tigyintézd 1 {6
Gazdalkodasi ligyintéz 116

Harkai kirendeltség:

Aljegyzd (kirendeltség vezetd) 1 {6
Altalénos igazgatasi ligyintéz6: 116
Altaldnos igazgatasi igyintézo: 116
Adoiigyi ligyint€zd 116
Gazdalkodasi tigyintézd: 16

A harkai kirendeltség esetében a kirendeltség vezet6i feladatokat az aljegyzd latja el.

A harkai kirendeltségen dolgoz6 egy {6 részmunkaidos koztisztviselot Harka Kozség
Onkormanyzata finanszirozza.

6. A kizis 6nkormanyzati hivatal mitkodése

A székhely telepiilés altal nyujtott alapszolgaltatasok: informatikai szolgaltatéds, egységesitett
iktatasi es igyirat kezelési rendszer, egységesitett alapszolgaltatasi ¢s nyilvantartasi rendszer.
Ugyfélfogadasi rendje megegyezik a jelenleg mitkddo hivatal iigyfélfogadasi rendjével.

A kirendeltség 4llandé jelleggel miikodik. Elldtja a telepiilés ¢s lakoi iigyeit.



Ugyfélfogadasi rendje megegyezik a jelenleg miksdo hivatal iigyfélfogaddsi rendjével.

A jegyzd - akadalyoztatdsa esetén az aljegyzé — mindkét telepiilésen heti egy alkalommal
tigyfélfogadast tart. Szilkség esetén ez t6bb alkalom is lehet. Jelen megallapodas
mellékletében keriil meghatdrozasra a jegyzdi iigyfélfogadas idopontja a kirendeltségen.

A kozos hivatal és a kirendeltségének munkarendjeinek részletes szabélyait a hivatal
szervezeti és mitkddési szabalyzata tartalmazza.

7. A kizos nkormanyzati hivatal feladata, hataskore, illetékessége

A kozds onkormanyzati hivatal Agfalva, és Harka kdzségek képviseld-testiiletei altal
létrehozott kézos dnkormanyzati hivatal, mely ellatja az dnkorményzatok , polgdrmesterek,
jegyzOk hataskorébe utalt Snkormanyzati hatosagi 4llamigazgatasi Uigyek dontésre torténo
elokészitésével, és ezen dontések kiadmanyozasaval kapcesolatos feladatokat.

Az Onkorméanyzati képviselo-testilletek — dontéseinek  megfeleld kozségfejlesztési,
kozséggazdalkodasi feladatokat.

Intézmény iranyitasi feladatokat.
A kozos onkorményzati hivatal illetékességi teriilete az azt létrehozé kettd Snkormanyzat

kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

8. A kozos onkormanyzati hivatal feladatai

a) Az énkormanyzati mitkodéshez kapcsolddé altalanos feladatok:

 testiileti iilések (nemzetiségi  Onkormanyzat  esetében is, az  egylttmikddeés
megéallapoddsban  foglaltak  alapjan)  elokészitése,  tartalmi  ¢s adminisztrativ
feladatok,

- a bizottsagok miikidésével kapesolatos hivatali feladatok,
- egyéb altalanos miikddési feladatok (nyilvantartasok, adatkezelési feladatok)

- a képvisclé-testiiletek dontéseinek megfeleld kozségfejlesziési, egészségligyi és
szocialis alapellatasi feladatokat, kozség gazdalkodasi feladatokat, ezen beliil is a
kozhasznu foglalkoztatassal és a kézhaszni munkavégzéssel kapesolatos adminisztrativ
igyvviteli teladatok ellatasa

- a kozos onkorméanyzati hivatalhoz tartozd telepiiléseken elldtjia a részben 6nalld
intézmények konyvviteli es szamviteli teend8it, ellenérzi gazdalkodasuk szabalyszerliséget

- végrehatja a képviseld-testilleti dontéseket



b) Onkormadnyzati hatosagi feladatok:
- az 6nkormanyzatok hataskorébe tartozd hatdsagi feladatok,
- a polgarmester hataskorébe tartozd dllamigazgatasi tigyek,
¢) a jegyz6 dllamigazgatési feladatai
d) gazdasagi — pénziigyi feladatok:
- koltségvetés, zarszamadas keészitése,
- pénziigyi beszamolok készitése,

- nyilvantartasok vezetése (vagyonkataszter, eszkdznyilvantartasok, tovdbba valamennyi
hatdsagi igazgatasi munkateriileten kotelezoen el8irt nyilvantartasok vezetése)

- gazdalkodassal kapcsolatos napi tigyek intézése

Az egyes dolgozok, eldadok munkakori leirdsat a kdzos onkormdanyzati hivatal jegyzdje
az aljegyzével kozosen késziti el a jelenleg rendelkezésre 4allé személyi anyagok,
kdzszolgalati nyilvéntartdsok éatkérésével és dttekintésével. A személyi anyagok tarolasa
és kezelése a székhelytelepiilésen torténik.

9. A hivatal iranyitasa:

A székhely telepiilés polgarmestere a kozos tnkorményzati hivatalt a Harka polgarmesterének
egyetértésével (Motv. 67. §a) b) d))

a) iranyitja a k6zds dnkormanyzati hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a kézds Onkormanyzati
hivatalnak feladatait az oOnkormanyzat munkédjdnak a szervezésében, a dontések
clékészitésében és végrehajtasaban;

c) dont sajat székhely telepiilésen miikddé hivatalban, a jogszabaly altal hataskorébe utalt
allamigazgatasi {ligyekben, hatosagi hatiskordkben, egyes hataskoreinek gyakorlasat
truhazhatja az alpolgdrmesterre, az aljegyzore, a polgarmesteri hivatal, a koz0s
snkormanyzati hivatal tigyintézdjére;

d) a jegyzd javaslatara — Harka polgarmesterével elozetesen egyezietve- eldterjesztést nyujt
be a képviselo-testilletnek a hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, létszamdnak,
munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjénck meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6, aljegyzo tekintetében; Mdorv. 83. ¢ b) pontja

g) A polgarmesterck egyetéri¢se sziikséges az altaluk meghatdrozott korben a kozds
dnkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéschez, vezetdi
megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz



10. A jegyzd és az aljegyzé

A jegyz6 vezeti a kozos énkormdanyzati hivatalt.

A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti, ellétja a jegyz06 altal meghatarozott feladatokat.

A jegyzé feladatait a Métv. 81. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelen gyakorolja.

Kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, fegyelmi eljards meginditisdhoz ¢és
jutalmazasahoz az érintett telepiilések polgarmestereinek egyiittes dontése szilkséges.

Eltér6 megéallapodés hianyaban az egyéb munkaltatdéi jogokat a kozds snkormanyzati
hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

A kozos onkormanyzati hivatalt alkoté ©nkormanyzatok polgarmesterei egyhangilag
megallapodnak abban, hogy a megsziind Polgarmesteri Hivatal Agfalva megbizott
jegyzojét 2013. mércius 1. napjatél — annak egyetértésével — a kozds onkormanyzati
hivatal jegyz6jeként tovabb foglalkoztatjak, az iskolai végzettség megszerzésének feltétele
alél 2 évre felmentik. Ebben az esetben nem sziikséges palyazatot kifrni és a jegyzo
kozszolgalati jogviszonya folyamatosnak mindsiil.

A kozos onkormanyzati hivatalt alkoté onkormanyzatok polgdrmesterei egyhangilag
megallapodnak abban, hogy a megsziné Polgdrmesteri Hivatal Harka jegyzojét 2013.
maércius 1. napjatél — annak egyetértésével — a kozos dnkormanyzati hivatal aljegyzdjeként
tovabb foglalkoztatjak. Ebben az esetben sem sziikséges palyazatot kiirni és a jegyzd
kozszolgalati jogviszonya aljegyzoként folyamatosnak mindsiil.

11. A hivatal koltségvetésekhez valo hozzijirulas telepiilésenkent

A kozos énkormanyzati hivatal 6nallo koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését a jelen
megallapodasban részletezett feltételekkel a résztvevod tnkormanyzatok képviselo-testiiletei
allapitjak meg és biztositjak.

A kozos onkormanyzati hivatal mikodtetésének koltségeit - az adott évi koltségvetési
térvényben meghatarozott mértékben -, az allam folyositja, a székhely telepiilés e céira
elkiilonitett szamldjara.

Ha az allami finanszirozds nem elegendé a kozés dnkormanyzati hivatal milkodtetéséhez, az
snkorményzatok megallapodnak abban, hogy a koltségekhez kiilon megdllapodas alapjan
jarulnak hozza.

A székhely hivatalnak és a kirendeltségnek helyet add épliletek karbantartasi, javitast,
dllagmegovasi, atalakitdsi, tovabba kdziizemi szolgéltatok (dram, gaz, viz, csatorna,) dijait az
ingatlan fekvése szerinti Snkormanyzat fizeti. Téarsulo felek megallapodnak tovabba abban,
hogy a takaritoi és kézbesitéi feladatokkal megbizott dolgozo kéltségeit szintén az ingatlan
fekvése szerint illetékes dnkormanyzat biztositja. A kozos hivatal mitkodése érdekében,
barmelyik kirendeltségen felmeriilé butorzat, informatikai és irodai eszkdzok beszerzése
az érintett telepiilés onkorményzatat koltségvetéset terheli.

A kozos onkormanyzati hivatal allami tdmogatéson feliili koltségeit, a hivatal
koltségvetésében tervezett dsszeg alapjén, eldleg formajaban, minden negyedévet kovetd 15.



naptari napig kotelesek dtutalni tarsulé felek a kozos onkorményzati hivatal elkiilonitett
szamldjara. A koltség-hozzajarulds tényleges dsszegének megallapitdsarl a targyévet kdvetd
év januar 31. napjaig elszdmolds késziil, amelyben meghatérozottak szerint, az elszamolas
atadasat kovetd 15 napon belil az eldleg és a tényleges koltség kozotti killonbozet
elszamolasra keriil.

A székhelyen és kirendeltségen a kdzos Snkorményzati hivatali feladatok cllatasara hasznalt
ingatlanok, ingosagok a kézos onkorményzati hivatalt fenntarté nkorméanyzat tulajdonaban
maradnak, melyeket téritésmentesen a kozos dnkormanyzati hivatal hasznalatdba adnak. Az
ingatlanok és berendezési targyaik beruhdzési &s feldjitasi, potiasi kotelezettségérdl a
tulajdonos énkormanyzat, sajat forrasai terhére gondoskodik.

A kézos hivatalt fenntarté Snkorményzatok tulajdonaban alld, a kozés hivatal ingyenes
hasznalataba adott ingatlanok felsoroldsarél, illetve az ingatlanok adatairdl kiilon kimutatés
késziil.

A tulajdonos Snkormanyzat 2013. marcius 1. napjatol kezdédéen a kozos dnkormanyzati
hivatal ingyencs hasznalatdba adja a kozds dnkorméanyzati hivatali feladatok ellatasdhoz
sziikséges ingd vagyont.

Az ingyenes hasznalatba adott ingésdgok 2013. marcius 1. napjatél a kozos dnkorményzati
hivatal 6nalle gazdalkodasi jogktrébe kerlilnek. A haszndlatba adds ingyenes és a jelen
megallapodas szerinti kdzos hivatali feladatellatas idotartamara szol.

Amennyiben a megallapoddsban részt vevd Onkorményzatok kilonvalnak a kozds
Snkorményzati hivatal mikodietésébd! a kozos hivatal miikodtetéséhez sziikséges kozdsen
vallalt beszerzések esetében a mindenkori érték —figyelembe véve az amortizaciot-
lakossdgszam arinyos megosztasa szerint jogosult részét visszakapni a kozos hivataltél.

Amennyiben a megallapodasban részt vevd valamely onkormanyzat a kirendeltségeken
16v6; allashelyek szamdt béviteni kivanja, akkor a megallapodéasban részt vevd felekkel
torténé  egyeztetést kovetden annak pénziigyi forrdsairol, sajat koltségvetésében
gondoskodik.

12. A hivatal munkajanak nyilvanossaga

A résztvevd onkormanyzatok altal meghozott rendeleteket, kozérdekli dokumentumokat a
telepiilések hivatalaiban (székhely hivatal és kirendeltség) megtekinthetové kell tenni.
Elektronikus tton a honlapokon meg kell jeleniteni, ugyszintén a honlapokon kell
megjeleniteni a kozbeszerzéseket ¢s az iivegzseb programbol fakado kovetelményeket.

13. Kﬁl'tségek viselése

A koszos dnkormanyzati hivatal megalakitdsaval kapesolatban koltség nem keletkezett.



14. Zardé és atmeneti rendelkezések

Jelen megéllapodasbol eredd vitas kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult egyeztetd
targyalast 8sszehivni, birmely jelen megéllapodast jovahagy6 dnkorményzat székhelyére. Az
egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a targyalast 6sszehivo
polgarmester gondoskodik és koteles azt legkésobb a targyalastol szamitott 6t munkanapon
beliil mindegyik, jelen megallapodast jovahagyo fél polgarmesterének megkiildeni.

Amennyiben az egyezteté targyalas eredményre vezet €s ennek alapjan jelen megallapodas
modositdsa sziikséges, Ggy a tervezett modositast a kézhezvételt kovetd harminc napon beliil
minden érintett dnkormanyzat képviselé-testiilete elé kell terjeszteni. A valtoztatds akkor lesz
érvényes, ha azt mindkettd, a tdrsulasban érintett telepiilés képviseld- testiilete elfogadta.

Felek a vitas kérdés biroi utra terelését megelézoen, legaldbb egy alkalommal kotelesek
egyeztetni, a vitas kérdés felmeriilésétol szamitott harminc napon beliil, gy Agfalva Kozség
Polgarmestere koteles az egyeztetd targyalast Agfalva Kozség Onkormanyzata székhelyére
dsszehivni.

Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megdllapodasbol eredd jogvita
elbiralasara kikotik a Sopron Jaréasi Birdsag kizarolagos illetékességét.

A képviselé-testiiletek megéllapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéallapodas
tartalmat érint jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a kozos hivatal
jelenlegi szabédlyozds mentén valé miikodoképességét, szabalyossagat vagy méltanyossagat
megkérddjelezik, akkor a felek a megéllapodast haladéktalanul feliilvizsgaljak.

Jelen megallapodést annak elolvasésat, tartalmanak megismerését és megértésct kévetoen az
dnkormanyzatok képviseld-testiiletei  képviseletében eljaro polgarmesterek a képviselt
dnkorményzat akarataval mindenben megegyezoen, annak nevében helybenhagyoélag, sajat
kezii alairassal 1atjak el.
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Zaradék:

Jelen megallapodast Agfalva Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete 6/2013.(I1.18.)
szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen megallapodas 10. pontjanak 6. bekezdésében foglalta

.......




Jelen megéllapodast Harka Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 23/2013.
(11.20.)szam\ hatérozataval fogadta el.




Jelen megillapodds mellékletei:

1. Alapitd Okirat

2. Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
3. Kozszolgalati szabdlyzat

4, Szamviteli politika

5. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas rendje
6. Kézbeszerzési szabélyzat

7. Iratkezelési szabalyzat

8. Adatvédelmi szabalyzat

9. Tlizvédelmi szabalyzat

10. Munkavédelmi szabalyzat

11. Esélyegyenldségi terv

12. Munkakéri leirds

13. Jegyzdi tigyfélfogadasi ido a kirendeltségeken



Agfalva Kizség Onkorminyzat Képviseld-testiilete

9423. Agfalva, Soproni utca 3.
Tel/fax.: 99/330-012

99/4/2013. szam.
Kivonat

Késziilt Agfalva Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2013. februar 18.-an
megtartott rendkiviili testiileti tilésének jegyz6kdonyvebol. '

3Napirend:

Agfalvi Kozos Onkormanyzati Hivatal [étrehozasaval kapcsolatos megdallapodas .

A képviselG-testiilet 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkoddssal az alabbi
hatdarozatot hozta meg:

6/2013.(11. 18.) Hatarozat:

Agfalva Kozségi Onkormanyzat az Agfalvi Kozos Onkorményzati Hivatal Iétrehozasaval
kapcsolatos megallapodassal kapesolatos napirendi megtargyalta, az abban foglaltakkal
egyetért, azt elfogadja

A képviselé-testillet felhatalmazza a polgarmestert a kozds onkormanyzati hivatal
létrehozasanak feltételeirdl és miikadésérdl szolé megallapodas megkotésére, annak alairasara.

Hataridd: 2013. februar 28.
Felelés : Gaal [stvan polgarmester

Kmft.
Gaal Istvan sk. Szovati Jalia sk
polgarmester . mb. jegyz0

A Kivonat:hiteléiil:




Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Harka

KIVONAT

Késziilt a Harka kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2013. februr 20-dn 18.00
orakor tartott rendkiviili nyilvanos tilésén.

3. napirendi pont:
Megallapodas Kozés Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol. (Csatolva)

A Harka kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
egyhangulag azalabbi hatdrozatot hozza:

23/2013(11.20.) hatarozat:

Harka Kozség Onkorményzata az Agfalvi Kozos
Onkorményzati Hivatal létrehozasardl 52616
megallapodast elfogadja a melléklet szerint.
Felhatalmazza a polgarmestert ¢s a jegyzbt a
megallapodas alairasara.

Hatarid6: 2013. marcius 15.

Felels: polgarmester és jegyz6

Szabd Karoly s.k. Lutter Tamés s.k.
polgarmester jegyz0
A kivonat hiteles'
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