Agfalva Kozségi Onkormdanyzat Polgdarmestere
9423. Agfalva, Soproni utca 3.

| Tel/fax.: 99/330-012

E-mail: polgarmesteriwagfalva.h

Ugyiratszam: Agf/203-27/2021. Targy: Bkr. miikodésérdl szolo vezetdi
nyilatkozat jovahagyasa

HATAROZATA

Magyarorszag Kormanya a 27/2021. (1.29.) Korm.rendelettel 2021.februar 8.
napjatol veszélyhelyzet kihirdetését rendelte el Magyarorszag teljes teriiletére.

A katasztrotavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes térvények maodositasarol
szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény 46.§ (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan — mely szerint ,,veszélyhelyzetben a telepiilési énkormanyzat képviseld-
testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja” —az alabbiakrol
dontéttem:

Agfalva Kézségi Onkormanyzat Polgarmesterének 27/2021. (V.11.) hatarozata:

Pék Zsuzsanna, Agfalva Kozségi Onkorményzat polgarmestere Agfalva Kozségi
Onkormanyzatra, valamint az altala iranyitott koltségvetési szervekre vonatkozo
2020. évi belsd kontrollrendszer miikodtetésérdl szold vezetdi nyilatkozatokat
megismerte, tartalmat az abban foglaltak alapjan elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Pék Zsuzsanna polgarmester
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1. melléklet a 370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott dr. Szovati Julia az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal korabbi vezetdje jogi
feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelel6en 2020. évben az altalam
vezetett szervezetnél gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapit okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességeérol és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetéségek ¢s a kotelezettségek Gsszhangjarol,

- az intézmeényi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosdgot, tovabba
megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kittizott célokkal és az
azok eléreését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztll folyamatos informécioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: Az Agfalvi Polgiarmesteri Hivatal hatékony feladatellatasa érdekében
elkészitettem ¢és folyamatosan karbantartottam a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot,
valamint az egy¢b, jogszabaly alapjan kételezGen elkészitendd belsd szabalyzatokat.

A hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzat tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes
dolgozok feladat- ¢€s hataskorét, feleldsségi szabalyokat, kotelez8 mellékleteként pedig
megjelenik a koltségvetési szerv hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata.
Valamennyi munkavallalé kiilon munkakori lefrdssal rendelkezik, amelyek alairasra keriiltek.
A belsd szabalyzatokban a miikddéshez kapcsolddd, pénziigyi kihatassal biré, jogszabalyban
nem szabélyozott kérdéseket rendeztem. Igy példaul az egyes operativ gazdéalkodasi jogkorok
gyakorlasanak rendszere és nyilvantartasa is kialakitott.

A koltsegvetesi szerv Ellendrzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatdrozasra keriiltek
a felelésségi €s informacios szintek.

Rendelkezésre allt a Szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje és a Belsd ellendrzési
kézikdnyv. Kialakitisra keriilt az integralt kockazatkezelés eljarasrendje, valamint a
jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer is.



Integralt kockadzatkezelés: Az integralt kockazatkezelés keretében szabalyozasra keriilt a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendje. Azonositottak és értékeltek a felemeriild kockézatok,
kialakitasra keriiltek a megfeleld intézkedési tervek. Az integralt kockézatkezelés keretében a
kockdzati kitettség nyomon kovetése, azaz a kockézati leltir és az intézkedési terv
vegrehajtasanak év kozbeni feliilvizsgalata az intézkedésért felelés személyek részérol
megtorténtek.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott
volt a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csdkkentésére iranyuld kontrollok
kiépitése.: az intézményi folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok
kertiltek kialakitasra és alkalmazasra.

A folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvillalasok, szerzodéskotések, a kifizetések és a timogatasokkal vald elszamolas
tertileten is mikodott. A vezetdi ellendrzések kiilonbdz6 formaban valdsultak meg: szobeli,
irasbeli jelentések, megbeszélések, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozés és személyes vezetdi
ellendrzés.

A dontések célszerli, gazdasigossagi, hat¢konysigi és eredményességszempontu
megalapozottsaga biztositott volt.

A hatélyos, jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetes ¢s beszamolas, vagyis a gazdasagi
események elszamoldsa biztositott volt, a Magyar Allamkincstdr felé az adatszolgaltatasi
kotelezettséget hataridében, rendben teljesitettiik. Az adatok, informacidék nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.

Informacié és kommunikdcié: Az informéacié és kommunikacié teriiletén beliil olyan
rendszereket alakitottam ki és mikddtettem, amelyek biztositottak a megfeleld informéciok
megfeleld idében valo eljutasat az illetékes személyhez. Az Agfalvi Polgarmesteri Hivatalt
¢rinten igy az informdcidaramlas és a kommunikécio megfeleld. Elésegiti ezt a megfelels
szamitogépes ellatottsig. Az informdciok 4ramoltatdséhoz megfeleld az alkalmazott
informdciods technologia.

Az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeknek eleget tettem, az iratkezelés
gyakorlata megfelelt az el6irasoknak. Az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal a kapcsoloda
szabalyzatokkal rendelkezik, az Egyedi iratkezelési szabdlyzat levéltari egyeztetése megtortént.
A dokumentumkezelés az alkalmazott ASP Iratkezeld szakrendszerrel (szamitogépes) torténik.
Az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal az Info. tv-ben el8irt kézzétételi kotelezettséget folyamatosan
teljesitette.

Nyomon kivetési rendszer (Monitoring): Az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal vezetdjeként
gondoskodtam az operativ tevékenységekt6l fliggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol és
megfelel6 miikddtetésérdl, ugy, hogy a belsd ellendrzési feladat ellatdsat tarsulas keretében
biztositottam. A belsd ellendérzéshez sziikséges forrdsok rendelkezésre alltak. A belsd
ellendrzés €s a kiils§ vizsgalatok dltal feltart hibak, hidnyossagok kijavitdsahoz sziikséges
intézkedéseket megteszem, az intézkedések megvaldsulasat nyomon kovetem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi elSirasok szerint a valosdgnak
megfelelSen, atlathatdan, teljes koriien és pontosan titkrdzik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetOje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belso kontrollok témakérében:

igen-nem

Kelt: Agfalva, 2021. aprilis 29.

alairas




1. melléklet a 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szovati Julia, az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv vezetdje jogi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2020. évben az Agfalva
Kézségi Onkormanyzatnal gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabdlyszerd, eredményes, gazdasigos
¢s hatékony miitkodésérdl,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznédlatéba adott vagyon rendeltetésszerti
igénybevételerdl, az alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel ellatasarol,

- arendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységeben a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek ¢s a kdtelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljardsok
Jjogszerliségére €s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kbz6sségi szabdlyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitizdtt célokkal
€s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztlil folyamatos informdacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdryezet: Az Agfalva Kozségi Onkorméanyzat hatékony feladatellatasa érdekében
elkészitettem ¢és folyamatosan karbantartottam a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatokat,
valamint az egy¢b bels6 szabalyzatokat.

Kockdzatkezelési rendszer: A feladatellatis folyamatossagat veszélyeztetd tényezoket
folyamatosan feltarom, a jogszabalyoknak nem megfeleldé miikodést kiszirdom és
megsziintetetem.

Kontrolltevékenységek: Az egyes folyamatokkal kapcsolatos végrehajtasi, ellendrzési illetve
pénzigyi teljesitési tevékenységeket killon személyekhez delegéltam, ezt szabalyzatban
rogzitettem.

Informécids és kommunikacios rendszer: Folyamatosan biztositom a dolgozok részére, hogy a
munkdjukhoz szikséges informaciokhoz hozzajussanak.

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): A belsé ellen6rzés és a kiils6 vizsgalatok altal feltart
hibdk, hianyossagok kijavitasahoz sziikséges intézkedéseket megteszem, az intézkedések
megvalosulasat nyomon kdvetem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi elSirdsok szerint a valdsignak
megfeleléen, atlathatdan, teljeskériien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

igen-nem

Kelt: Agfalva, 2021. prilis 29.

B) Az A) pontban meghatérozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:

Kelt: i,

P. H.

alairas



1. melléklet a 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szovati Julia, az Agfalvi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv vezetdje jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfelelen 2020. évben az Agfalvi
Szivarvany Mini Boles6dénél gondoskodtam

- a belso kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasigos
és hatékony miikodésérol,

- a koltsegvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszert(i
igénybevételérdl, az alapito okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

- arendelkezésre allo eldiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasardl,

- a koltsegvetesi szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezesi, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 0sszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére ¢s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal
€s az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenyseget folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd elGirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkéryezet: Az Agfalvi Szivarvany Mini Bolcsdde hatékony feladatellatdsa érdekében
clkészitettem ¢és folyamatosan karbantartottam a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatokat,
valamint az egyéb bels6 szabalyzatokat.

Kockazatkezelési rendszer: A feladatellatds folyamatossagat veszélyezteté tényezdket
folyamatosan feltdrom, a jogszabalyoknak nem megfelelé mikodést kiszirdom és
megszintetetem.

Kontrolltevékenységek: Az egyes folyamatokkal kapcsolatos végrehajtasi, ellendrzési illetve
pénzugyi teljesitési tevékenységeket kiilon személyekhez delegaltam, ezt szabalyzatban
rogzitettem.

Informécios és kommunikdciés rendszer: Folyamatosan biztositom a dolgozok részére, hogy a
munkajukhoz sziikséges informaciokhoz hozzajussanak.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): A belsé ellendérzés és a kiilsé vizsgalatok altal feltart
hibak, hidanyossdgok kijavitdsahoz sziikséges intézkedéseket megteszem, az intézkedések
megvaldsuldsat nyomon kdvetem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosdgnak
megfelelden, atlathatdan, teljeskortien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiaddsokat és bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetOje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belso kontrollok témakorében:

igen-nem

Kelt: Agfalva, 2021. aprilis 29.

P. H.

alairas



